INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemela, 30 de junio de 2022

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrader General

Ministeric de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrader General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste:  LUIS JOSE PEREZ SAMAYOA CuUl 1889354600101

Ndmero de contreto: 029-84-2022 Acuerdo Ministerial: 44-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contrertiste: 647787-S

Ndmero de Factura: 2197898481 Serie: DE6C3ECD

Honorarios Mensuales: 15,000.00 Periodo del Informe: JUNIO 2022

Monto Total del Contrato 84,677.42 Plazo del Contrato: 12 DE ENERC AL 30 DE JUNIO DE 2022
Unidad Administretiva donde

presta los servicios: ADMINISTRACION GENERAL

Objetivos del Contrate: "El profesional” se compromete a prestar sus servicios Pofesionales para la Administracién

General de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de la diencia de la cual es profesiondl,
en la prestacidn de Servicios Profesionales que se describen a continuccidn, sin ser estas
limitativas, sino dnicamente enunciativeas. (segdn Clausula de contrato: Tercerd).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

o . " ; 27 =2 ;
) Brindé asesoria a la Adminstracidn General en |a revisién de documentos relacionados a érdenes de compras.
) Brindé asesoria a la Administracion General en [z revisidn de informes del personal que presta servicios.
Brindé asesoria en la revisidn de formularios y papelerfa de reclamo de vidticos del personal designado a diferentes comisiones.

Brindé asesoria a la Administracion General en revisién de documentos relacionados a la ejecucidn de proyectos.

€) Brindé asesorfa en el seguimiento de actividades relacionadas a proyectos de la Direccidn de informatica. Proyectos de Correos
Electrénicos, Infraestructura Logica e Infraestructura Fisica (traslado y creacion de Date Center)

Brindé asesoria a la Administracion General en seguimiento y revisién del Presupuesto para la Fase Il de MUNAG.

& Brinde asesoria y acompafiamiento a l2 Administracién General en seguimiento y revisién del Proyecto parz |z Fase Il de MUNAG
y para préxima apertura.

R) Brindé asesoria a la Administracién General en el seguimiento del Proyecto para la dotacidn de sillas de ruedas de baloncesto
adaptado a diferentes municipalidades designadas por las autoridades superiores.

Brindé asesoria en otras actividades que me fueron asignadas
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lic

Guatemala, 30 de junio de 2022

Francisco José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  LUIS JOSE PEREZ SAMAYOA cu: 1889354600101

Ndmero de contrato: 029-84-2022 Acuerdo Ministerial: 44-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contratista: 647787-9

Namero de Factura: 2197898481 Serie: DE6C3EOD

Honorarios Mensuales: 15,000.00 Periodo del Informe: JUNIO 2022

Monto Total del Contrato 84,677.42 Plazo del Contrato: 12 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: ADMINISTRACION GENERAL

Objetivos del Contrato: "El profesional” se compromete a prestar sus servicios Pofesionales para la Administracion

General de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional,
en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)

b)

(4]

d)

e)

f

a)

h)

Se logrd dar un orden en la revisidn general de documentos que ingresan a la Direccién Superior para firmas de las autoridades de la
Administracion General evitando regreso de papeleria innecesario.

Se logré dar seguimiento a los proyectos que me fueron encomendados, en relacién a documentos y fisicamente cuando se requeria.

Se logrd retrozalimentar a la Administracién General en la supervisién fisica de los proyectos donde se requeris.

Se logré apoyo y seguimiento para que se implementara la Academia de Voleibol en los Centros Deportivos administrados por el Ministerio de
Cultura y Deportes.

Se logrd ordenar la informacion del presupuesto para la Fase Il de MUNAG, para su apertura.

Se logré encontrar nuevos proveedores para reducir el presupuesto para la Fase Il de Munag.

Se logrd dar seguimiento oportuno a las actividades para la apertura de la Fase Il de Munag.

Se logré concretar citas con Alcaldes Municipales para presentar el proyecto para la dotacién de Sillas de ruedas para baloncesto adaptado.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2022
Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ LUIS JOSE PEREZ SAMAYOA Cul: 1889354600101

Ndmero de contrato: 029-84-2022 Acuerdo Ministerial: 44-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contratista: 647787-9

Ndmero de Factura: 2197898481 Serie: DE6C3ECD

Honorarios Mensuales: 15.000.00 Periodo del Informe: JUNIO 2022

Monto Total del Contrato 84,677.42 Plazo del Contrato: 12 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: ADMINISTRACION GENERAL

Objetivos del Contrato: "El profesional” se compromete a prestar sus servicios Pofesionales para la Administracién General

de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién
de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas. (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)

Brindé asesorfa en el seguimiento con todas las partes responsables de los proyectos.
b) - ; Gm e - ) N

Brindé asesoria a la Administracidn General en revision de documentos relacionados a la ejecucién de proyectos.
Q)

Brindé asesoria en la retroalimentacién de las autoridades superiores.

9 Asesoré en materia de proyectos para la toma de decisiones en base a la realizacidn de analisis de tiempos de entrega, recursos materiales y recursos
econdémicos.

e) Asesoré activamente y participé en reuniones y actividades que fueron requeridas o asignadas.
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